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I. O01mue mosoxxeHus

1. [Nonoxkenue 06 apxuse MBJIOY «/lerckuii can komOuHupoBaHHoro Buaa Ne 194 paszpaboraHo B
COOTBETCTBHH C MPUMEPHBIM TOJIOKEHUEM 00 apXUBE OpraHU3aI|K, YTBEPKICHHBIM IIPUKa30M
Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42

2. Apxus MBJIOY «/lerckuii can komOuHUpOBaHHOTO BUa Ne 194 BhICTyNaeT HCTOYHUKOM
KOMILJIEKTOBAHUS TOCYIaPCTBEHHBIX, MyHUITUTIATBHBIX apXUBOB (Jajniee - ApXUB JETCKOTO cajia)
3. ApXHB AETCKOTO Caja CO3/IaeTCs Ha MpaBax CTPYKTYPHOrO MOAPA3AeTICHUs, OCYIIECTBIISIONIErO

XpaHeHHe, KOMILJIGKTOBaHUE, YUeT U MCIIOIb30BaHNe JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ponaa Poccuiickoit
®denepannu, JT0KyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBhilIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHs], B TOM YHCIIE 110 JINYHOMY
COCTaBY, 00pa30BaBIIMXCS B ISSITEIBHOCTH OpPraHU3alliy, a TAKXKe OATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iiepenaye
Ha MIOCTOSHHOE XpaHEeHHE B TOCYJapCTBEHHBIH (MYHUIMIAIBHBIN) apXUB, ICTOUHUKOM KOMITJIEKTOBAHHUS
KOTOPOT'0 BBICTYIAET AETCKUN cajl.

4. ApXWB JIETCKOr'0 cajJia B CBOEH JeATENbHOCTH PyKOBOACTBYeTcs PenepabHbIM 3akoHOM 0T 22.10.2004
N 125-@3 "O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit Denepanun, 3aKoHaAMU, HOPMATUBHBIMHE MTPABOBBIMH
akraMu Poccuiickoii denepanuu, cyonekToB Poccuiickoit denepaiinu B chepe apXUBHOTO Jielia U
JIENTOTIPOU3BOJICTBA, TPABUJIAMH OPTaHU3alMK XPAHEHUs], KOMIUIEKTOBAHUS, YUeTa M HCIIOIb30BaHU
JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanyu u Ipyrux apxuBHBIX TOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX OPTaHaxX, OpraHaXx MECTHOTO CAMOYIIPaBJIeHUS M OPraHU3aIHIX.

I1. CocTaB 1OKYMEeHTOB ApXHBa AeTCKOI0 caja

5. ApXUB IETCKOT'0 CaJa XpPaHUT:
a) IOKYMEHTHI TIOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbime 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE JOKYMEHTHI
T10 JINTYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmmecs B aestenbHocTd MBJIOY «/lerckuii cax KOMOMHUPOBAHHOTO
Buga Ne 194»;
0) JIOKYMEHTBI TOCTOSTHHOTO XPaHEHHS U IOKYMEHTBI 10 JITYHOMY cocTaBy (oHJa (0B) opraHu3anui -
MIPEANTECTBEHHUKOB (ITPH X HATHYNHN);
B) apXHWBHBIC (DOHIBI JIMIHOTO IMPOUCX O ACHUSI (TTPH UX HATTUUIHH );
) ¢oHI TOITBE30BaHM (apXHBa) (TP HATHYNH ),
1) CITPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K TOKYMEHTAaM U yYETHBIE TOKYMEHTHI ApXHBa JIETCKOTO caa.

I11. 3anaun ApxuBa IeTCKOro cajaa

6. K 3amauam ApxnBa I€TCKOro cajia OTHOCSATCS:

6.1. Opranu3anus XpaHeHHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH ITyHKTOM 5 HACTOSIIET0
MOJIOXKEHUSL.

6.2. KommekroBanne ApxuBa JETCKOrO cafa JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIINMUCS B JICSTEIBHOCTH
MBJIOY «/lerckmii cax koMOMHHpOBaHHOTO BHIa Ne 194»

6.3. Y4eT ToKyMEeHTOB, HAXO/IIMXCS Ha XPaHEHUHN B APXHBE JIETCKOrO cajia.

6.4. Vcnonp30BaHme TOKyMEHTOB, HAXOIIIINXCS Ha XpaHEHHH B APXHBE JIETCKOTO Caja.

6.5. [TonroToBKa 1 cBOoeBpeMeHHas mepenada ToKyMeHToB ApxuBHoro ¢oHma Poccutickoit @eneparum
HAa ITOCTOSHHOE XPaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIH (MyHULUIIAIbHbIN) apXUB.

6.6. Meroauueckoe pyKOBOJACTBO M KOHTPOJIb ()OPMUPOBAHUS U O)OPMIICHHS e B CTPYKTYPHBIX
MOApa3AeiICHUSIX OPraHu3allii U CBOEBPEMEHHON nepeaayeii ux B ApXUB JETCKOro caja.

IV. ®ynkuun ApxuBa JeTcKoro caaa

7. ApXuB JETCKOI0o caja OCYIIECTBIISIET CleAyIomye QyHKINN:
7.1. Opranu3zyer npreM J0KYMEHTOB ITOCTOSHHOI'O M BpeMeHHbIX (cBblie 10 j1eT) CpOoKOB XpaHEHUs], B
TOM YHCIIE 110 IMYHOMY COCTaBYy, oOpa3oBaBinxcs B aAestenbHoctd MBIOVY «llerckuii can
KoMOMHMpOBaHHOTO BUJa Ne 194», B COOTBETCTBHHU C YTBEP>KICHHBIM TpaguKOM.
7.2. Benet yueTr 1OKyMeHTOB U ()OHIOB, HAXOIIIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE JETCKOro caja.
7.3. IlpencraBinsier B rocy1apCTBEHHBIN (MyHULIMIIAIBHBIN) apXUB ydeTHbIE CBeZleHUs1 00 00beMe 1
COCTaBE XPaHSIIMXCS B apXHBE AETCKOro caja J0KyMeHToB ApxuBHoro ¢ponna Poccuiickoit deneparum.
7.4. Cucrematr3upyer 1 pa3Meliaer JOKyMEHTHI, TOCTYHAroIe Ha XpaHeHne B ApXUB AETCKOTo caja,
o0pazoBaBIIecs B XOJI€ OCYIIECTBIICHUS ACITENLHOCTH JIETCKOrO Caa.
7.5. OcymecTBisieT TOATOTOBKY M MPEACTaBIISET:
a) Ha pacCMOTPEHHE U COTIaCOBaHUE SKCIEPTHON KOMUCCHH JIETCKOTO Caja OMUCH JIE IIOCTOSIHHOTO
XpaHeHus1, BpeMeHHbIX (cBblme 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIIE 10 JUYHOMY COCTaBYy, a TAKXKe
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aKTHI O BBIACTICHUN K YHHUTO)KEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOUISKAINX XPAHEHHIO, aKThI 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX TTOBPEKACHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpKIIEHHE HKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHICCUH (eiepaibHOr0 TOCy IapCTBEHHOTO apXUBa WIN
YIIOJTHOMOYEHHOT'0 OpraHa MCIOJIHUTENBHOM BiacTu cyobekTa Poccuiickoit @eneparyu B cdepe
apxuBHOro aena (manee - JI1K apXxuBHOrO yUpeKACHUS) OMKUCH /el TOCTOSHHOTO XpaHeHHUs

B) Ha cornacoBanue DIIK apxuBHOro yupexIeHHs WK TocyIapcTBEHHOTO apxuBa cyobekTa Poccuiickoit
denepanny (MyHUIUIATBHOTO apXKBa) B CIydae HAAEICHHUS €r0 COOTBETCTBYIOIMMH MOJTHOMOUUSIMH
OIMCH JIEN 110 TUYHOMY COCTaBy

r) Ha cornacoBanue DK apXuBHOTO yUpexIeHHUs HIIH TOCYAapCTBEHHOr0 apxuBa cyobekTa Poccuiickoit
®enepanuny (MyHUIUIAILHOTO apXUBa) B CIIydae HA/IEIEHUS €ro COOTBETCTBYIOIUMH OITHOMOYHSIMH
aKTBl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX TIOBPEXKICHUAX apPXUBHBIX JJOKYMEHT OB,
yTBepKaAeHHbIe (cornacoBanHble) DIIK umu rocynapcTBeHHBIM apxuBoM cyObekTa Poccuiickoit
®enepanuny (MyHUIUIAILHBIM ApXUBOM) B CIIydae HAJEIEHHs €r0 COOTBETCTBYIOIIMMY MTOTHOMOYUSMU
7.6. Opranu3syer nepeqady JoKyMeHToB ApxuBHOro (onna Poccutickoit deneparyivi Ha MOCTOSHH O
XpaHEHHE B TOCYJapCTBEHHBIN (MYHUIIUTIAIBHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3syer U IPOBOJUT SKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbIe 10 yer) cpokos
XpaHEeHUs], HaXOSIIUXCA Ha XpaHEHUH B ApXHBe JIETCKOro €ajia, B IEeNAX 0T0opa JOKYMEHTOB /IS
BKITIOUEHHsI B cocTaB ApxuBHOro Gonna Poccuiickoit Deepannu, a Takke BHISBICHUS IOKYMEHTOB, HE
MOJUTEXKAIINX JaJIbHEHIIIEMY XPaHEHHIO.

7.8. IIpoBOANT MEPONIPUATHS IO 0OECTIEUEHNIO0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOAIINXCS Ha XpaHEHUH B
ApXuBe JIETCKOTro caza

7.9. Opranusyer nHG)OPMUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3aI[MK O COCTABE U COZCPKAHUH
JIOKyMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

7.10. MadpopmupyeT moiap30BaTesel Mo BOIPOcaM MECTOHAXOXKACHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BpIa4y TOKYMEHTOB U A€ UIsI paOOTHl B YATAIBHOM (ITPOCMOTPOBOM) 3aJI€ UITH BO
BpPEMEHHOE TT0JIb30BaHNUE.

7.12. VicionHseT 3ampochl 0JIh30BaTENel, BBIIA€T ApXUBHbBIE KOMUH TOKYMEHTOB, apXHUBHBIE BBITIUCKH U
ApXUBHBIE CIIPABKH.

7.13. Bener ydeT UCIONb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBa JIETCKOTO caja.

7.14. Co3maer hoHA MONMB30BaHUS APXHBA JCTCKOT'O Calla U OPraHU3yeT €ro UCITOIb30BaHNe.

7.15. OcytiecTBIsSET BeIeHNE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JETCKOTO caja.
7.16. YygacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JICTCKOT'O CaJia 1o BOIIPOCaM apXHBHOTO JIeNNa U
JIENTOTIPOU3BOJICTBA.

7.17. Oxa3pIBaeT METOIUICCKYIO TIOMOIIT:

a) cmyx0e JeToMpPON3BOACTBA OPTaHU3AINH B COCTABIICHUH HOMEHKJIATYPHI J1el, (HOpMUPOBAHUH H
oopMIICHNH J1€T;

0) CTPYKTYPHBIM HOAPA3/IEIIEHUsM U paOOTHHKAM JETCKOr0 Cajla B IIOATOTOBKE TOKYMEHTOB K Tepenade
B ApXHB JETCKOTO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro caja

8. ApXHB IETCKOro cajga HMeeT mpaso:

a) MPEACTAaBIATh 3aBEAYIOLUIEMY JETCKUM Ca0M MPEUIOKEHHS 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3aluH
XpaHEHUs1, KOMIJICKTOBaHMS, Y4€Ta U UCIIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBE I€TCKOr0 caja;
0) 3ampammuBaTh B CTPYKTYPHBIX TIOAPAa3IEIEHUsIX TETCKOr0 cajla CBEJeHHSI, HEOOXOANMEIE [T PabOTHI
ApxuBa AETCKOro caja,

B) 1aBaTh PEKOMEHAALNHN CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIM OpraHU3aluH 110 BOIPOCaM, OTHOCSIUMCS K
KOMITETCHIIMN ApXUBa JIETCKOro Caja,

') ”HQOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOAPA3AeTICHUs JETCKOro caia 0 He0OXOAUMOCTH Mepeaayn
JOKYMEHTOB B APXUB JIETCKOTO CaJla B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM Ipa(UKOM;

1) IpUHUMATh yJacTHe B 3acefaHusx LleHTpaibHO KCIIepTHO-IPOBEPOYHON KOMHCCHH TIPH
®enepanbHOM apxuBHOM areHTCTBE, DIIK apXxuBHOrO yupexaeHus.
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